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Documento de orientacéo profissional para a extensao docente

Considerando a RESOLUCAO NORMATIVA N° 88/2016/CUn, DE 25 DE
OUTUBRO 2016, Art. 7° Os servidores docentes poderdo fazer constar no
Planejamento e Acompanhamento de Atividades Docentes (PAAD) carga
horéaria para realizacdo de a¢cdes de extensédo, observado o limite de até vinte
horas semanais na média semestral e respeitados os limites impostos pela
legislacé@o pertinente em cada regime de trabalho. Paragrafo unico. A alocagéo
de carga horaria regular no PAAD dos docentes deverda seguir critérios
regulamentados no ambito do departamento ou 6rgdo equivalente no qual o
docente se insere.

Na sequéncia apresentam-se algumas orienta¢des profissionais para as
acOes de extensdao realizadas pelo docente do Departamento de Enfermagem,

alinhadas a resolucéo supra citada:

1. ACOES DE EXTENSAO E ATIVIDADES DOCENTES

a. Acdes de Extenséo sdo: programas, projetos, cursos e eventos.

b. Atividades docentes sdo atividades de curta duracdo, sem carater
continuado, realizadas pelo docente no decorrer do semestre, como
participacdo em cursos de curta duragdo, bancas externas a UFSC (doutorado,
mestrado, especializacdo, trabalho de conclusdo de curso, concurso publico),
eventos e palestras (apresentacdo de pésteres, conferencista, palestrante,
comissao organizadora, moderador de mesa e ouvinte), prestacdo de servicos
(atendimento ao publico, exames, laudos técnicos, servico eventual),
publicacdes (artigos, revisdo de artigos, editoracdo externa a UFSC, programa

de radio e tv, dentre outras).

2. CARGA HORARIA DO COORDENADOR E PARTICIPANTES DA EQUIPE
a. Orienta-se que a carga horaria seja destinada conforme a demanda de
atividades assumidas pelos integrantes da equipe nas acdes de extenséo

(programas, projetos, cursos e eventos).
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b. No langcamento de programas, projetos, cursos ou eventos, independente de
entrarem no PAAD ou néo, a carga horéaria semanal por semestre deve ser
calculada dividindo o total de hs por 18(semanas). Por exemplo: se 0 curso
ministrado tiver 27 hs de duracao, devera ser lancado 1,5 hs/semana (=27/18)

c. A equipe das acdes de extensdo poderdo ser compostas por
COORDENADOR e PARTICIPANTES. Recomenda-se que cada participante

registre no maximo 75% da carga horaria do coordenador. Por exemplo: se o

coordenador tiver 10 horas, o participante podera ter no maximo 7,5 horas.
Destaca-se que o coordenador é o responsavel pelo registro no sigpex, sendo
este que fard inclusédo do registro, adequacdes se for necessario, encerramento
e emissao de certificados via sigpex.

d. Atentar para a inclusdo da carga horaria no PAAD ou néo, considerando que
atividades incluidas no PAAD e recebimento financeiro (maximo permitido de
carga horaria com recebimento financeiro € de no maximo 8 horas semanais ou
416 horas anuais). Consultar legislacdo especifica no caso de recebimento
financeiro (Lei ne 12772/2012, site da PROEX:
https://proex.ufsc.br/movimentacoes-financeiras/).

Reforca-se a Resolugcédo 88/Cun/2016
Art. 24 As acbGes de extensdo poderdo ser remuneradas.
8 1° A remuneragdo dos servidores envolvidos nas agbes de
extensdo de que trata este artigo podera ocorrer desde que sua
participagéo:
seja de carater eventual, nos limites estabelecidos pela legislacao
vigente;ocorra em atividades ligadas a sua especializacdo ou
atuacdo na Universidade, observando as limitagcdes inerentes ao
cargo e previstas nas legislacbes que o regulam.
8 2° Em agbes de extensdo com aporte financeiro, a carga h
oraria _remunerada dos servidores docentes em regime de
dedicacdo exclusiva (DE) ndo poderd exceder 8 (oito) horas
semanais ou 416 (quatrocentas e dezesseis) horas anuais, tal
como estabelecido no 8§ 40 do art.
21 da Lei n° 12.772/2012, com a modificacdo dada pela
Lei n° 12.863/2013 e pela Lei n° 13.243/2016, ou conforme
estabelecido na legislagao vigente.

e. Conforme a politica de progressao funcional da UFSC (Resolu¢do Normativa

n° 114/2017/CUn, de 14 de novembro de 2017) as acOes de extenséo, serao
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computadas para progressdao funcional, mediante base de calculo do
quantitativo de horas registradas no sigpex/PAAD. Deste modo, independe a
guantidade de registros existentes, mas sim a carga horaria total de extensao

registrada no sigpex/PAAD para o servidor.

3. CARGA HORARIA INDIVIDUAL E TOTAL

a. A carga horaria dos integrantes da equipe deve ser coerente com o
planejamento, preparo e desenvolvimento das atividades descritas na proposta.
b. Recomenda-se que a carga horaria de planejamento e preparo da acdo de
extensdo seja proxima ao valor de horas indicado para execuc¢ao. Por exemplo,
um curso com 4 horas semanais de atividade educativa, devera computar mais
4 horas para planejamento e preparo, totalizando 8 horas para os membros da
equipe. Atentar para consideracdo na carga horaria da demanda de atividades
assumidas pelos membros.

c. A carga horaria total da acdo de extensdo deve compreender a carga
horaria do coordenador x periodo de realizacdo da acao. Por exemplo, se o
coordenador tem 10 horas semanais em um projeto de 4 semanas, o total da
carga horaria sera 40 horas. Refor¢ca-se que podera ser emitido certificado para
cada CPF até o limite de carga horéaria total registrada, no exemplo citado
anteriormente até 40 horas (exemplo: 20h organizagdo do evento, 10h
participante/ouvinte, 10h palestrante)

4. RECURSOS FINANCEIROS

a. Os alunos bolsistas deverao estar registrados no sigpex com a carga horaria
semanal que devem cumprir e indicacdo do valor financeiro recebido, assim
como a fonte do recurso.

b. Os valores de recebimento de recurso devem coincidir com o valor de
despesas. Por exemplo: evento com recebimento de inscricao totalizando R$
500,00, os valores de despesa (incluindo as taxas destinadas a UFSC) devem
totalizar R$ 500,00.

c. Todas as acdes de extensao ou atividades docentes que envolverem

recebimento de recurso devem ser registradas no sigpex com esta informacao,
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para tanto € necessario apresentar comprovante de recebimento em anexo no

sistema. O pagamento das taxas da UFSC, quando devido e ndo envolvendo
fundacdo de apoio, deve ser realizado conforme orientacdo do documento:
Orientagdo para recolher o0s ressarcimentos previstos na Resolugéo
88/CUN/2016, sobre recursos financeiros obtidos em atividades ou acgles de
extensdo que ndo envolvem as Fundacfes de Apoio (em anexo ao final deste

documento) ou consultar site da PROEX: https://proex.ufsc.br/movimentacoes-

financeiras/

d. O pagamento de bolsas de Extensdo para docentes e técnicos
administrativos deve seguir o regramento disposto na Lei n° 8.958/1994 e no
Decreto n° 7243/2010. Desta forma, devem-se considerar critérios de
proporcionalidade com relacdo a remuneracgéo regular de seu beneficiario e os
valores de bolsas correspondentes concedidas por agéncias oficiais de
fomento. Ressalta-se que o0 limite maximo da soma da remuneracao,
retribuicbes e bolsas percebidas pelos docentes e servidores técnicos
administrativos, em qualquer hip6tese, ndo poder4 exceder o maior valor
recebido pelo funcionalismo publico federal. Maiores informagfes consultar a
Lei n® 8.958/1994, no Decreto n°® 7243/2010, Lei n® 12772/2012 E Resolucao
88/Cun/2016.

e. Ao cadastrar acdo de extensdo no sigpex, atentar para preenchimento de
todos os itens da planilha financeira. Nenhum campo deve ficar em branco,
mesmo agueles com valor zerado devem estar preenchidos. Ressalta-se que
os itens da planilha financeira podem ser alterados no sistema, mediante clique

na descricéo da rubrica.

5. CURSO DE EXTENSAO, EVENTO E PALESTRA

a. Atentar para a carga horaria da atividade realizada, se for de 8 a 30 horas,
deve ser registrado como CURSO DE EXTENSAO DE CURTA DURACAO. Se
forr menos de 8 horas DEVE SER REGISTRADO COMO
EVENTO/PALESTRAS, OUVINTE. Cursos com mais de 30 horas devem ser

registrados no PAAD em Formacao.
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6. CERTIFICADOS DA UFSC E BANCAS INTERNAS NA UFSC
a. Estas atividades ndo devem ser registadas no sigpex, mas sim diretamente
no sistema de progresséao funcional da CPPD (atualmente o sistema habilita a

inclusdo no semestre de progresséao funcional).

7. AVALIACAO AD HOC DE ARTIGO CIENTIFICO

a. As atividades de avaliagdo de manuscrito cientifico devem ser registradas no
sigpex individualmente, incluindo no momento do registro o documento de
conclusdo da atividade, pois o sistema n&do possibilita preenchimento de

relatorio final posteriormente.

8. PRAZO PARA REGISTRO DE ATIVIDADES

a. O prazo para registro de atividade no SIGPEX ndo podera exceder 30 dias
apos a realizacéo da atividade.

b. Ap6s o registro da atividade docente (publicacbes) e a aprovacdo do
coordenador de extensdo a acdo passara para o status Encerrado, ndo sendo
necessario fazer relatério final. Assim, o comprovante da publicacao devera ser
anexado no momento do registro da atividade, antes do envio para aprovacao.
Entretanto, para as publicacdes registradas anteriormente (em duas etapas) e
que estdo com o status Aprovado, ainda é necessario preencher o relatério

final e enviar para aprovacao.
Florianopolis, 08 de outubro de 2019

Organizagcdo Comisséo de Extensdo NFR e Camara de Extensao NFR



